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1. Wstep

Program przedstawia dziatania CNBOP-PIB w zakresie procesdw dopuszczenia do uzytkowania.

2. Podstawy prawne
» ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe;j (t.j. Dz. U. 2024 r. poz. 275) [1].

» rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 20 czerwca 2007 r. w sprawie szczeg6towych
czynno$ci wykonywanych podczas procesu dopuszczenia, zmiany i kontroli dopuszczenia wyrobdw, opfat pobieranych

przez jednostke uprawniong oraz sposobu ustalania wysokosci optat za te czynnosci (Dz. U. nr 143 poz. 1001) [2].

» rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 20 czerwca 2007 r. w sprawie wykazu wyrobdéw
stuzacych zapewnieniu bezpieczenistwa publicznego lub ochronie zdrowia i zycia oraz mienia, a takze zasad wydawania
dopuszczenia tych wyrobéw do uzytkowania (Dz. U. nr 143 poz. 1002; zm.: Dz. U. z 2010 r. Nr 85, poz. 553, z 2018 .
poz. 984, z 2022 r. poz. 2282, z 2026 r. poz. 556) [3].

3. Informacje ogéine

Program stanowi opis zasad postepowania CNBOP-PIB w procesie dopuszczenia wedlug postanowien przepiséw
[11, [2], [3] wymienionych w pkt. 2 niniejszego Programu. Niniejszy program stanowi jednoczesnie informator dla

wszystkich zainteresowanych stron.

CNBOP-PIB prowadzi dziatalno$¢ dopuszczeniowa dla wyrobow stuzacych zapewnieniu bezpieczenstwa publicznego
lub ochronie zdrowia i zycia oraz mienia, wprowadzanych do uzytkowania w jednostkach ochrony przeciwpozarowej oraz
wykorzystywanych przez te jednostki do alarmowania o pozarze lub innym zagrozeniu oraz do prowadzenia dziatan

ratowniczych, a takze wyrobdéw stanowigcych podreczny sprzet gasniczy.

Niniejszy program prezentuje zasady postepowania CNBOP-PIB w procesach dopuszczenia wyrobow do uzytkowania

w ochronie przeciwpozarowej, realizowanych na podstawie postanowien przepiséw wymienionych w pkt. 2 programu.

Jednostka dopuszczajaca udostepnia publicznie aktualny wykaz wyrobow podlegajacych procesowi dopuszczenia wg niniejszego
programu wraz z technicznymi dokumentami odniesienia i ich wydaniami, jesli dotyczy. Wykaz dostepny jest na stronie internetowe;j

Instytutu w zaktadce Ustugi = Certyfikacja = Swiadectwa Dopuszczenia.

Procesy dopuszczenia wyrobdw do uzytkowania w ochronie przeciwpozarowej prowadzone przez CNBOP-PIB sg w réwnym

stopniu dostepne dla wszystkich organizacji, niezaleznie od ich wielkosci i statusu prawnego.

CNBOP-PIB przestrzega zasady, aby dziatania zwigzane z realizacjg proceséw dopuszczenia oraz w sprawach

odwotawczych nie miaty charakteru dyskryminujacego.


http://www.cnbop.pl/

Centrum Naukowo-Badawcze Ochrony Przeciwpozarowej im. Jozefa Tuliszkowskiego
Panstwowy Instytut Badawczy

JEDNOSTKA CERTYFIKUJACA
CN‘B';P ol Program dopuszczenia wyrobow do uzytkowania w ochronie przeciwpozarowej P-D
Wydanie: 6sme Data wydania: 14.09.2020 r. | Zmiananr zdnia r. Strona4z 21

Wyroby stuzace zapewnieniu bezpieczenstwa publicznego lub ochronie zdrowia i zycia oraz mienia, wprowadzane
do uzytkowania w jednostkach ochrony przeciwpozarowej oraz wykorzystywane przez te jednostki do alarmowania
0 pozarze lub innym zagrozeniu oraz do prowadzenia dziatan ratowniczych, a takze wyroby stanowigce podreczny sprzet

gasniczy, mogq by¢ stosowane wytgcznie po uprzednim uzyskaniu dopuszczenia do uzytkowania.
Dopuszczenia do uzytkowania wyrobéw, o ktérych mowa powyzej, sq wydawane w formie $wiadectwa dopuszczenia.
Dopuszczenie moze by¢ wydane na podstawie:

1) pozytywnej oceny wiasciwosci uzytkowych nalezycie zidentyfikowanego wyrobu, potwierdzonych, w zaleznosci od

potrzeb: badaniami, opiniami ekspertéw lub innymi dokumentami, jezeli wynika to z warunkow stosowania wyrobu,
2) pozytywnej oceny warunkéw techniczno-organizacyjnych (WTO) producenta wyrobu.

Oceny wiasciwosci uzytkowych nalezycie zidentyfikowanego wyrobu dokonuije sie w oparciu o Polskie Normy, a w przypadku

ich braku — wymagania techniczno-uzytkowe, okreslone w przepisie [3].

Oceny warunkoéw techniczno-organizacyjnych (WTO) producenta wyrobu dokonuje sie w oparciu 0 normy dotyczace

systemoéw zarzadzania jako$cia.
W przypadku, gdy wyrdb zostat:

1) zgodnie z prawem wyprodukowany lub dopuszczony do obrotu w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej

albo w Republice Turgj,

2) zgodnie z prawem wyprodukowany w innym parstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu

(EFTA) bedacym strong umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

dopuszczenie wydaje sie po ustaleniu, ze poziom bezpieczenstwa wyrobu nie jest nizszy od okreslonego w Polskich

Normach lub wymaganiach techniczno-uzytkowych.

UWAGA! Deklaracja o wprowadzeniu (wyprodukowaniu/dopuszczeniu) wyrobu, o ktérym mowa powyzej, nie jest podstawa

do wydania $wiadectwa dopuszczenia do czasu ustalenia, Ze poziom bezpieczefistwa tego wyrobu nie jest nizszy od

okreslonego w Polskich Normach lub wymaganiach techniczno-uzytkowych.
UWAGA! Mozliwo$¢ opisana powyzej nie zmienia trybu udzielania dopuszczenia opisanego w obowigzujacych przepisach.

Dopuszczony wyréb podlega oznakowaniu przez producenta znakiem jednostki dopuszczajacej oraz numerem $wiadectwa

dopuszczenia.

Wyroby, na ktére zostato wydane dopuszczenie podlegaja corocznej kontroli dopuszczenia, dokonywanej przez jednostke,

ktéra wydata dopuszczenie.
W przypadku negatywnych wynikéw kontroli jednostka, ktéra wydata dopuszczenie, moze je cofngg.

Za czynno$ci zwigzane z wydaniem i zmiang dopuszczenia oraz kontrolg, pobierane sg optaty.
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Na wysoko$¢ optaty za czynno$ci zwigzane z wydaniem lub zmiang dopuszczenia wyrobow majg wptyw:
1) rodzaj wykonywanej czynno$ci,
2) rodzaj wyrobu,
3) stopien skomplikowania wyrobu lub programu oceny,
4) koszt pracy na podstawie udokumentowanej liczby godzin pracy i stawki godzinowej,
5) koszt badan wyrobu zalezny od zakresu badan.
Na wysoko$¢ optaty za czynnos$ci kontrolne zgodnosci wyrobu z wymaganiami technicznymi maja wptyw koszty zwigzane

z badaniem tego wyrobu oraz oceng wynikéw badan.

Elementy systemu dopuszczenia wyrobow do uzytkowania w ochronie przeciwpozarowe;.

System Rodzaj wydawanego
dopuszczenia Elementy systemu dopuszczenia dokumentu/znakowanie
wyrobow wyrobu
1)  wstepna formalna ocena wniosku o wydanie dopuszczenia, Swiadectwo dopuszczenia/
Rozporzadzenie dokonanie identyfikacji producenta wyrobu oraz rejestracjia | znak jednostki dopuszczajacej,
MSWIA [2] whiosku; nr $wiadectwa dopuszczenia
§3i4 2) pobranie i przeprowadzenie badan probki wyrobu przez przyktad oznakowania:

jednostke dopuszczajaca;
3) analiza wynikow  badan  dostarczonych  przez
Whioskodawce;

o

4)  ocena warunkdw techniczno-organizacyjnych producenta;
5) analiza dokumentacji wyrobu; Y\
6) wydanie dopuszczen.|a.; CNBOP-PIB
7)  kontrola dopuszczenia;
XXXXIYYYy
4, Tryb wydawania, zmiany i cofania dopuszczenia
41. Postepowanie przygotowawcze do zlozenia wniosku o dopuszczenie wyrobu do uzytkowania

41.1. Postepowanie przygotowawcze wszczynane jest w przypadku, gdy nie stwierdzono zalegtodci finansowych
Whioskodawcy wobec CNBOP-PIB.

41.2.  Wnioskodawca (producent wyrobu lub jego upowazniony przedstawiciel, badz wtasciciel wyrobu / partii wyrobéw)
zainteresowany dopuszczeniem wyrobu do uzytkowania zgtasza sie do Jednostki Certyfikujacej CNBOP-PIB (DC),
gdzie uzyskuije informacie o:
> trybie postepowania w procesie dopuszczenia,
wymaganiach dla wyrobu,
wykazie laboratoriéw badawczych, w ktérych mozna wykonaé badania wyrobéw,

zakresie (programie) badan, ktdrych wyniki sa niezbedne do przeprowadzenia procesu dopuszczenia,

YV V V V

kosztach zwigzanych z prowadzeniem procesu dopuszczenia.
4.2, Ztozenie wniosku o dopuszczenie wyrobu do uzytkowania

Whnioskodawca sktada w Jednostce Certyfikujacej (DC) wypetniony wniosek o przeprowadzenie dopuszczenia wyrobu

do uzytkowania, zawierajacy jednoznaczng identyfikacie wyrobu wraz z podstawowymi informacjami o Wnioskodawcy
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i producencie oraz miejscu / miejscach produkcji wyrobu, jak tez zawierajacy wskazanie zataczonych do wniosku
dokumentow. Whniosek o dopuszczenie wyrobu do uzytkowania stanowi jednoczesnie umowe z CNBOP-PIB o realizacje
ustugi dopuszczeniowe;.
Formularz wniosku powinien by¢ wypetniony i podpisany przez Wnioskodawce oraz uzupetniony o nastepujace zataczniki
obowigzkowe sporzgdzone w jezyku polskim:

> dokumenty umozliwiajace doktadng identyfikacje wyrobu;
opis techniczny wyrobu oraz warunki techniczne zastosowania wyrobu;
instrukcje obstugi wyrobu;
informacje o warunkach gwarancji i serwisu wyrobu;
dane dotyczace wtasciwosci techniczno-uzytkowych wyrobu;

dane dotyczace wptywu wyrobu na $rodowisko;

vV V V VYV V V

deklaracje zgodnosci z wymaganiami zasadniczymi dla wyrobdéw objetych dyrektywami Unii Europejskiej
(inne deklaracje, jesli dotyczy).

Dodatkowo, gdy Wnioskodawca nie jest producentem wyrobu nalezy zataczyé:

> pisemne petnomocnictwo Producenta dla Wnioskodawcy do wykonywania w jego imieniu okreslonych zadan wraz

z ich zakresem.

W przypadku wnioskowania o przeprowadzenie procesu dopuszczenia pojedynczego wyrobu lub partii wyprodukowanych
wyrobow, nalezy wskaza¢ ich jednoznaczng i nie budzacg watpliwosci identyfikacje (numer/-y egzemplarzal-y, datal-y

produkgji, niepowtarzalny numer partii itp.).

Warunkiem zarejestrowania wniosku o przeprowadzenie dopuszczenia wyrobu do uzytkowania — zawarcia z CNBOP-PIB
umowy o realizacje ustugi dopuszczeniowej, jest dostarczenia wniosku wraz z dokumentacjg umozliwiajacg identyfikacje

wyrobu.

UWAGA: Istnieje réwniez mozliwos¢ ztozenia zatacznikdéw do wniosku w formie elektronicznej. W tym celu, nalezy we
wniosku (przed wykazem zatacznikéw) zaznaczy¢ opcje zlozenia dokumentacji w formie elekironicznej. Woéwczas
wyznaczony do prowadzenia procesu specjalista DC skontaktuje sie z osobg upowazniong do kontaktéw wskazang we
whniosku, celem przekazania linku do repozytorium oraz hasta. Hasta generowane sg kazdorazowo na potrzeby dodania /

uzupetnienia dokumentacii.

Whniosek o dopuszczenie wyrobu do uzytkowania mozna pozyskaC samodzielnie ze strony internetowej Instytutu

(www.cnbop.pl) badz zwracajac sie o jego udostepnienie do DC.
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Wstepna formalna ocena wniosku o wydanie/zmiane dopuszczenia wyrobu, dokonanie identyfikacji

producenta wyrobu oraz rejestracja wniosku

DC dokonuje wstepnej formalnej oceny wniosku o przeprowadzenie dopuszczenia wyrobu do uzytkowania,
dokonuje identyfikacji producenta wyrobu oraz sprawdzenia poprawnosci zapisdbw we wniosku a takze
sprawdzenia kompletnoci i poprawnosci zataczonej dokumentaciji, w aspekcie wymagan formalnych. Nastepnie

Whnioskodawca jest informowany na piSmie o wyniku weryfikacji.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji, DC informuje Wnioskodawce o koniecznosci dokonania
niezbednych poprawek, uzupetnien lub ztozenia wyjasnien. Do czasu wykonania przez Wnioskodawce zalecen
DC wniosek pozostaje niezarejestrowany. W przypadku nie dostarczenia przez Wnioskodawce wymaganej przez
DC dokumentaciji w terminie 6 miesiecy specjalista informuje Wnioskodawce o zaprzestaniu czynno$ci zwigzanych
Z przygotowaniem do rozpoczecia procesu dopuszczenia i, w zaleznosci od decyzji Wnioskodawcy, odsyta

whniosek wraz z dostarczong dokumentacjq badz przekazuje do trwatego zniszczenia.

W przypadku otrzymania prawidiowo wypetnionego i podpisanego egzemplarza wniosku wraz z zatgcznikami,
ktore umozliwiajg jednoznaczng identyfikacje informacji, o ktérych mowa w punkcie 4.2 programu, DC sporzadza
pismo zawierajgce informacje dotyczacq rejestracji wniosku o przeprowadzenie dopuszczenia wyrobu

do uzytkowania i wystawia fakture optaty wstepnej w wysokosci okreslonej w aktualnym cenniku DC. Opfata

za wstepng formalng ocene wniosku o wydanie/zmiane dopuszczenia wyrobu, dokonanie identyfikacji producenta

wyrobu oraz rejestracie wniosku nie podlega zwrotowi.

Pismo zawierajace informacje dotyczacq rejestracji wniosku przekazywane jest Wnioskodawcy w formie

udokumentowane.

Ponadto wraz z pismem zawierajacym informacje dotyczacq rejestracji wniosku DC przekazuje Wnioskodawcy
program niezbednych do wykonania badan, pismo zlecajace badania oraz wskazuje laboratorium badawcze dla
przedmiotu badan, w zakresie okreSlonym przez DC. Zakres badarn wynika z technicznych dokumentéw

odniesienia, wiasciwych dla typu wyrobu, wymienionych w zataczniku do rozporzadzenia [3].
Badanie wyrobu i uznawanie wynikéw badan

Badania probki/-ek wyrobu/-6w prowadzi laboratorium wskazane przez DC dla przedmiotu badan, zgodnie

z programem badan, opracowanym przez DC dla wyrobu na podstawie przepisu [3].

DC uznaje wyniki badah uzyskane w laboratoriach akredytowanych (zgodnie z przepisami o systemie oceny
zgodnosci), notyfikowanych (zgodnie z przepisami o systemie oceny zgodnosci) lub zagranicznych (jesli wynika
to z uméw miedzynarodowych), dostarczone przez Wnioskodawce, o ile badania zostaly wykonane metodami
akceptowanymi przez CNBOP-PIB. Szczegdty dotyczace terminu, rzeczywistych kosztow badan oraz sposobu

dostarczenia prébek Wnioskodawca uzgadnia bezpo$rednio z laboratorium.
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W przypadku braku mozliwosci wykonania badan w laboratoriach wymienionych powyzej, CNBOP-PIB uznaje,
na wniosek producenta lub jego upowaznionego przedstawiciela, ubiegajacego sie o wydanie lub zmiane
dopuszczenia, wyniki badan innych laboratoriéw niz wymienione powyzej, jesli sa one wykonane metodami

akceptowanymi przez CNBOP-PIB.

UWAGA! W sytuacji, gdy Wnioskodawca wraz z wnioskiem przedktada posiadane wyniki badan wyrobu,
CNBOP-PIB po dokonaniu ich analizy uznaje wyniki badah uzyskane metodami akceptowanymi przez CNBOP-PIB
i/lub przedstawia Wnioskodawcy program badan niezbednych do wykonania celem uzyskania kompletu wynikéw

badan potwierdzajacych spetnienie wymagan technicznego dokumentu odniesienia.

W przypadku wskazania przez Wnioskodawce, ze przedmiotem procesu dopuszczenia jest wyrob, ktéry zostat:
1) zgodnie z prawem wyprodukowany lub dopuszczony do obrotu w innym panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej albo w Republice Turcji,
2) zgodnie z prawem wyprodukowany w innym panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia
0 Wolnym Handlu (EFTA) bedacym strong umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,
ustalenie poziomu bezpieczenstwa wyrobu w zakresie badania prébki wyrobu i analizy wynikéw badan wymaga
wykonania oceny polegajacej na weryfikacji wynikéw badan stanowiacych podstawe wprowadzania tych wyrobéw
do stosowania w jednym z ww. panstw. Celem tego dziatania jest uzyskanie przez CNBOP-PIB potwierdzenia, ze
wyrdb posiada wiasciwosci uzytkowe nie nizsze niz okreslono w majacych zastosowanie wymaganiach Polskich

Norm lub wymaganiach techniczno-uzytkowych.

W przypadku uznawania wszystkich wynikow badan laboratoridw badawczych innych niz laboratoria jednostki
dopuszczajacej, CNBOP-PIB zleca wykonanie badan identyfikacyjnych wyrobu w laboratorium jednostki
dopuszczajacej. Zakres badan dotyczy co najmniej zgodno$ci wyrobu z dokumentacjgq oraz znakowania.

Przeprowadzenie badan identyfikacyjnych jest warunkiem koniecznym do przeprowadzenia procesu dopuszczenia.

W przypadku konieczno$ci wykonania badan w laboratorium CNBOP-PIB, DC upowaznia Wnioskodawce do
pobrania prébki/-ek wyrobu na potrzeby badan niezbednych do wykonania w procesie dopuszczenia. Obowigzkiem

Whioskodawcy jest dostarczenie reprezentatywnej probki/-ek wyrobu do laboratorium.

Zlecenie wykonania badan wyrobu przez podwykonawce odbywa sie wytacznie za zgodq klienta. CNBOP-PIB

ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zadania wykonywane przez podwykonawce.
Ocena warunkdow techniczno-organizacyjnych produkcji wyrobu

Ocena warunkéw techniczno-organizacyjnych producenta wyrobu (zwana dalej oceng WTO) jest integralng
czescig procesu dopuszczenia wyrobu do uzytkowania. Celem oceny jest uzyskanie potwierdzenia na temat
ustanowienia, wdrozenia i utrzymywania w miejscu produkcji wyrobu warunkdw techniczno-organizacyjnych
zapewniajgcych stabilng i powtarzalng produkcje wyrobdw spetniajgcych wymagania majacych zastosowanie

technicznych dokumentow odniesienia (tj. Polskich Norm lub wymagan techniczno-uzytkowych).
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Producent, w ramach zapewnienia wiasciwych warunkéw techniczno-organizacyjnych, zobowigzany jest
m. in. do zapewnienia spojnosci pomiarowej przyrzadow pomiarowych wykorzystywanych w procesie produkcji
wyrobu bedacego przedmiotem oceny. Wymagania CNBOP-PIB w tym zakresie publikowane sg na stronie
internetowej Instytutu.
Ocena warunkéw techniczno-organizacyjnych producenta wyrobu polega na analizie i ocenie informacji na temat
ustanowionych, wdrozonych i utrzymywanych warunkéw produkcji. Informacje na ten temat uzyskiwane sg
podczas oceny w miejscu produkcji wyrobu (zaktadzie produkcyjnym) i przedstawiane przez zespot oceniajacy
w raporcie z oceny zaktadu produkcyjnego. Zakres oceny (auditu) WTO opisuje dokument publikowany na stronie
Internetowej Instytutu pt. ,Wymagania dotyczace warunkéw techniczno-organizacyjnych producenta wyrobdw
podlegajacych dopuszczeniu do uzytkowania w ochronie przeciwpozarowe]”.
Ocena WTO producenta wyrobu wykonywana jest po zarejestrowaniu wniosku o dopuszczenie wyrobu
do uzytkowania oraz po otrzymaniu przez DC pozytywnych wynikéw wymaganych badan. Istnieje mozliwo$¢
wykonania oceny WTO przed otrzymaniem pozytywnych wynikéw badan na pisemng prosbe (zawierajacq
o$wiadczenie, ze Klient zobowiazuje sie do pokrycia kosztow oceny WTO niezaleznie od uzyskanych wynikow
badan) i odpowiedzialno$¢ Wnioskodawcy.
CNBOP-PIB (Jednostka Certyfikujaca lub Dziat Wsparcia i Auditéw) udziela szczegdtowych informaciji dotyczacych
organizacji oceny WTO (przyblizone koszty, termin, cel oceny).
Wyniki oceny WTO w miejscu/miejscach produkcji sq zawarte w raporcie/-tach, ktory/-e wraz z zatgcznikami
przekazywany/-e jest/sq ocenianej organizacji do zapoznania i akceptacji. Raport stanowi podstawe oceny
stabilno$ci i powtarzalno$ci produkcji wyrobéw spetiajacych wymagania majacych zastosowanie technicznych
dokumentow, a jego wynik jest wazny 3 lata (liczac od daty sporzadzenia raportu stwierdzajacego pozytywny wynik
oceny).
W przypadku stwierdzenia podczas oceny WTO przypadkéw niespetienia wymagan (np. wymagan CNBOP-PIB
dotyczacych zapewnienia spdjnosci pomiarowej), oceniana organizacja zobowigzana jest do przeprowadzenia
dziatah korygujacych, w terminie uzgodnionym z CNBOP-PIB. Ocena wykonania dziatan korygujacych i ich
skuteczno$ci moze byé przeprowadzona w formie przegladu dowodéw realizacji dostarczonych przez Klienta
(dokumenty i zapisy) lub w formie dodatkowej oceny. Sposob oceny dziatan zalezy od rodzaju niezgodnosci.
Dopuszczenie nie moze by¢ wydane przed przeprowadzeniem dziatah korygujacych i ocenie ich skuteczno$ci
przez zespodt oceniajacy.
W przypadku wskazania przez Wnioskodawce, ze przedmiotem procesu dopuszczenia jest wyrdb, ktory zostat:

» zgodnie z prawem wyprodukowany lub dopuszczony do obrotu w innym panstwie czionkowskim

Unii Europejskiej albo w Republice Turcji,
» zgodnie z prawem wyprodukowany w innym panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) bedacym strong umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

ustalenie poziomu bezpieczenstwa wyrobu w zakresie WTO producenta wyrobu wymaga weryfikacji oceny

warunkéw produkcji wyrobdw (spemiajacych wymagania wiasciwych technicznych dokumentéw odniesienia),
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ktéra to ocena stanowita podstawe wprowadzania tych wyrobéw do stosowania w panstwach jw. Celem tego
dziatania jest potwierdzenie przez CNBOP-PIB stabilnosci i powtarzalnosci produkcji wyrobéw o wtasciwo$ciach
nie nizszych niz te okreSlone w majgcych zastosowanie wymaganiach Polskich Norm lub wymaganiach
techniczno-uzytkowych w stosunku do wynikéw badan prébki/-ek wyrobu, o ktérych mowa w pkt 3.4.
W przypadku, kiedy Wnioskodawca ubiega sie o wydanie $wiadectwa dopuszczenia dla tego samego lub
zblizonego konstrukcyjnie typu / rodzaju wyrobu, CNBOP-PIB moze uzna¢ wykonang wcze$niej przez siebie oceng
WTO u producenta na potrzeby oceny stabilno$ci i powtarzalno$ci produkcji wyrobéw spetniajacych wymagania
majacych zastosowanie technicznych dokumentéw pod warunkiem, ze:
> wynik oceny WTO byt pozytywny,
> na dzien przediozenia przez Wnioskodawce kompletu pozytywnych wynikéw badan wyrobu i kompletne;
dokumentaciji wyrobu, wynik oceny WTO jest wazny tj. od wykonania przedmiotowej oceny nie mineto wiecej
niz 3 lata (liczac od daty sporzadzenia raportu stwierdzajacego pozytywny wynik oceny),
> Whnioskodawca przedtozyt dokumentacje potwierdzajacq funkcjonowanie w zakladzie produkcyjnym
odpowiednich warunkéw techniczno-organizacyjnych produkcji m.in. w zakresie: sposobu nadzorowania
procesu produkcji wyrobu stanowiacego przedmiot dopuszczenia, dostepnych zapiséw z czynnosci
nadzorowania procesu produkcyjnego oraz innych stosownie do charakteru ocenianego obszaru dziatalnosci
produkcyjne;j.
W przypadku przediozenia przez \Wnioskodawce dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie oceny
warunkow produkcji (np. raportu / protokotu z oceny WTO, inspekcji zaktadowej kontroli produkciji) danego typu
wyrobu, wykonanych:
a) przez CNBOP-PIB na zlecenie innego Wnioskodawcy, lub
b) przez inng akredytowang / notyfikowana jednostke certyfikujaca wyroby, w ramach programu certyfikacji EC / WE,
mozliwe jest uznanie wynikow tych dziatan lub dokumentéw zapewniajacych ich realizacje, na potrzeby oceny
stabilno$ci i powtarzalno$ci produkcji wyrobéw spetniajacych wymagania majacych zastosowanie technicznych
dokumentéw odniesienia pod warunkiem, ze:
> dostarczono pisemng zgode wiasciciela przedmiotowego dokumentu/-6w na jego wykorzystanie w procesie
dopuszczenia (dotyczy pkt. a) jw.),
> wynik przeprowadzonej oceny byt pozytywny, a od jej wykonania nie mingto wiecej niz 3 lata (wzgledem daty
sporzadzenia raportu stwierdzajacego pozytywny wynik oceny), liczac na dzien przediozenia przez
Whioskodawce kompletu pozytywnych wynikéw badan wyrobu i kompletnej dokumentacji wyrobu).
Mozliwe jest przeprowadzenie oceny WTO bez oceny w miejscu produkcji po indywidualnym rozpatrzeniu dziatan
zwigzanych z oceng stabilnosci i powtarzalno$ci produkcji wyrobdw spetniajgcych wymagania majacych
zastosowanie technicznych dokumentéw, ktdrych nadzér prowadzony jest przez akredytowane / notyfikowane
europejskie jednostki certyfikujace wyroby zgodnie z zasadami wynikajacymi z majacych zastosowanie podstaw

prawnych.
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Przeprowadzenie oceny WTO bez oceny w miejscu produkcji jest mozliwe po dokonaniu analizy dokumentow
dotyczacych oceny zaktadu produkcyjnego przez jednostke notyfikowana.

CNBOP-PIB nie prowadzi oceny stabilnosci i powtarzalno$ci produkcji wyrobéw w formie oceny na miejscu
w przypadku procesow dopuszczenia, ktérych przedmiotem sg wyroby nie podlegajace dalszej produkcii, tj. wyroby
wyprodukowane w jednym egzemplarzu lub pojedynczej partii — pod warunkiem, iz mozliwa jest ich jednoznaczna

i nie budzaca watpliwosci identyfikacja.

W przypadkach takich jak:

> produkcja innego rodzaju wyrobu w tym samym zaktadzie produkcyjnym,

> produkcja tego samego rodzaju wyrobu w innym zaktadzie produkcyjnym,

» zmiana miejsca i/lub technologii produkcji,

> wprowadzenie zmian w wyrobie,
DC podejmuje decyzje o formie dokonania oceny warunkéw techniczno-organizacyjnych po indywidualnym
rozpatrzeniu sprawy.

Optaty za oceng WTO naliczane sg wedtug cennika DC.
Przeglad i ocena dokumentow zebranych w procesie dopuszczania wyrobu do uzytkowania

DC dokonuje analizy dokumentow zgromadzonych w procesie dopuszczenia, w celu dokonania oceny:
> wynikow analizy dokumentacji wniosku,
> wynikéw badan nalezycie zidentyfikowanego wyrobu na zgodno$¢ z technicznymi dokumentami odniesienia,

> wynikow oceny WTO wykonanej w zaktadzie produkcyjnym,
i sformutowania na tej podstawie wniosku w sprawie wyniku procesu dopuszczenia.

Na kazdym etapie prowadzenia oceny w procesie dopuszczenia, DC przekazuje Wnioskodawcy wynik tej oceny
wraz z ewentualnym terminem uzupetnienia dokumentacji i/lub wykonania dodatkowych czynno$ci (np. badan

uzupetniajacych, dziatan korygujacych) w celu usuniecia stwierdzonej niezgodnosci.
Komitet Techniczny

W celu wyjasnienia uwag ilub watpliwosci, dot. kwestii merytorycznych ilub formalno-prawnych, powstatych
w trakcie procesu dopuszczenia DC, w uzasadnionych przypadkach, moze zasiegac opinii Komitetu Technicznego

dziatajacego przy CNBOP-PIB, wiasciwego dla przedmiotu sprawy.
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Przed zwofaniem posiedzenia Komitetu Technicznego DC informuje pisemnie o tym fakcie Wnioskodawce w celu
uzyskania akceptacji dodatkowych kosztéw procesu dopuszczenia. Brak akceptacji kosztéw, w sytuacji koniecznosci

uzyskania opinii / orzeczenia Komitetu Technicznego przez DC, skutkuje przerwaniem procesu dopuszczenia.
Decyzja o wydaniu lub odmowie wydania dopuszczenia

Na podstawie materiatu zgromadzonego w procesie dopuszczenia podejmowana jest decyzja o wydaniu lub
odmowie wydania dopuszczenia. W przypadku odmowy wydania dopuszczenia Wnioskodawca otrzymuje na
pismie decyzje Dyrektora CNBOP-PIB wraz z uzasadnieniem. Zawiadomienie zawiera pouczenie o prawie i trybie
whiesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

W przypadku decyzji o wydaniu dopuszczenia Wnioskodawca otrzymuje do podpisania dwa egzemplarze umowy
o kontroli i nadzorowaniu udzielonego dopuszczenia. Swiadectwo dopuszczenia zostaje wydane Wnioskodawcy
po otrzymaniu przez CNBOP-PIB podpisanej umowy jw. oraz po potwierdzeniu wptywu na konto CNBOP-PIB
wszystkich optat zwigzanych z procesem dopuszczenia. Wysoko$¢ optat okre$la aktualny cennik DC.

W przypadku wydania dopuszczenia dla partii lub pojedynczego wyrobu Wnioskodawca otrzymuje do podpisania
dwa egzemplarze umowy w sprawie kontroli udzielonego dopuszczenia.

CNBOP-PIB wydaje, zmienia lub odmawia wydania dopuszczenia lub jego zmiany w terminie 6 tygodni od dnia
zakonczenia czynno$ci wykonywanych podczas procesu dopuszczenia i zmiany dopuszczenia wyrobu, zgodnie

z postanowieniami rozporzadzenia [3].
Dopuszczenie wyrobu do uzytkowania

Dopuszczenie wydawane jest oddzielnie dla kazdego typu wyrobu. DC moze wyda¢ dopuszczenie dla grupy
odmian wyrobu, jezeli wyniki badahn probek reprezentatywnych dla tej grupy spetniajg wymagania okreslone
w Polskich Normach oraz wymagania techniczno-uzytkowe, ktére zostaly przyjete za podstawe prowadzonego
procesu dopuszczenia. W uzasadnionych przypadkach DC moze okre$la¢ zasady grupowania odmian wybranych
wyrobow / grup wyrobdw — zasady te sg publikowane na stronie internetowej Instytutu (www.cnbop.pl).
Dopuszczenie wyrobu do uzytkowania wydawane jest na okres nie diuzszy niz 5 lat. Potwierdzeniem udzielenia
dopuszczenia jest wydane $wiadectwo dopuszczenia.

W uzasadnionych przypadkach, np. gdy $wiadectwo dopuszczenia wydawane jest na podstawie Krajowej Oceny
Technicznej badz certyfikatu wydanego przez upowazniong jednostke notyfikowana, Swiadectwo dopuszczenia moze
zosta¢ wydane na okres krétszy niz 5 lat, pod warunkiem przestrzegania przez Wnioskodawce wymagan zawartych w
umowie o kontroli i nadzorowaniu udzielonego dopuszczenia.

Swiadectwo dopuszczenia sporzadzane jest w 2 egzemplarzach. Jeden egzemplarz $wiadectwa dopuszczenia DC
przekazuje Wnioskodawcy, w sposéb z nim ustalony i udokumentowany, a fakt wydania jest odnotowany
w rejestrze wydanych dopuszczen. Drugi egzemplarz przechowywany jest w DC.

Na zyczenie Wnioskodawcy, za dodatkowg optata wg cennika DC, liczba wydanych egzemplarzy moze by¢

zwigkszona. Fakt wydania dodatkowych egzemplarzy $wiadectwa dopuszczenia jest dokumentowany.
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Na zyczenie Wnioskodawcy istnieje mozliwo$¢ odptatnego wydania dodatkowych egzemplarzy w jezyku obcym lub
duplikatu/-6w Swiadectwa dopuszczenia.

DC prowadzi wykaz wyrobow, dla ktérych wydano $wiadectwa dopuszczenia. Wykaz ten jest zamieszczany
w regularnych odstepach czasu na stronie internetowej CNBOP-PIB, na ktérej ukazujg sie takze informacje

o dopuszczeniach, ktére zostaly cofniete.
Przerwanie procesu dopuszczenia

Przerwanie procesu dopuszczenia moze nastapic, jezeli:
» Whnioskodawca nie dostarcza do DC wymaganych dokumentéw i/lub informacji niezbednych
do przeprowadzenia procesu w wyznaczonym terminie badz jesli termin nie zostat wskazany — w terminie
12 miesiecy od sporzadzenia przez DC informacji o brakujacych dokumentach /informacjach)
lub czynnosci te realizuje nieskutecznie,
» Whnioskodawca nie wywiazuije sie ze zobowigzan finansowych wobec CNBOP-PIB w terminach okre$lonych
w odrebnych przepisach,
» Whnioskodawca nie wyraza zgody na zwotanie przez DC posiedzenia Komitetu Technicznego w przedmiocie
realizowanego procesu dopuszczenia wyrobu,
» Wnioskodawca wystapi do DC z wnioskiem o przerwanie procesu.
Decyzja o przerwaniu procesu dopuszczenia przekazywana jest Wnioskodawcy w drodze korespondencii.
Dokumentacja zarejestrowanego procesu, ktory zostat przerwany, nie jest zwracana Wnioskodawcy.
Przerwanie procesu dopuszczenia skutkuje brakiem mozliwo$ci kontynuacji. W celu przeprowadzenia procesu
dopuszczenia wyrobu dla ktérego przerwano proces, Wnioskodawca powinien zlozy¢é nowy wniosek

o0 dopuszczenie wyrobu do uzytkowania wraz z wymaganymi aktualnymi zatgcznikami.
Stosowanie i wykorzystanie wydanego dopuszczenia

Wydane dopuszczenie moze by¢ stosowane przez Posiadacza zgodnie z warunkami Umowy.

Umowa okresla w szczegdlnoSci zobowigzania Whnioskodawcy, sposoby kontroli dopuszczenia {nie dotyczy
dopuszczen wydanych dla wyrobéw wyprodukowanych w jednym egzemplarzu, krétkiej serii lub pojedynczej partii),
zasady postepowania w przypadku zmiany zapiséw w $wiadectwie dopuszczenia, oraz warunki cofania wydanego
dopuszczenia.

Wyroby posiadajace dopuszczenie powinny by¢ znakowane przez Posiadacza dopuszczenia znakiem jednostki

dopuszczajacej zgodnie z § 17 rozporzadzenia [3] oraz dodatkowo numerem $wiadectwa dopuszczenia.

Zasady stosowania znaku jednostki dopuszczajacej reguluje przepis [3], a precyzuje aktualny dokument
CNBOP-PIB - ,Zasady postugiwania sie znakiem jednostki dopuszczajacej CNBOP-PIB”, ktéry jest dostepny na

stronie internetowej Instytutu www.cnbop.pl.


http://www.cnbop.pl/
file:///E:/BOK/SYSTEM%20ZARZADZANIA/Materiały%20do%20hiperłączy%20w%20KJ/Zasady%20posługiwania%20się%20znakiem%20CNBOP/Zasady%20wyd.3%20z%2010.02.2007/Zasady%20posługiwania%20się%20znakiem%20CNBOP%2010.02.2007.doc
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Cofnigcie wydanego dopuszczenia

Cofniecie dopuszczenia reguluje przepis [3]. Dopuszczenie moze by¢ cofniete w przypadku m.in.:
a) negatywnych wynikéw badan kontrolnych w nadzorze (§ 12 rozporzadzenia [3]),
b) Zzozenia wniosku o cofniecie dopuszczenia przez jego Posiadacza (§ 12 rozporzadzenia [3]) (tj. upowaznionego
pisemnie przedstawiciela Posiadacza).
DC cofa dopuszczenie w terminie do 6 tygodni od dnia zakoriczenia czynno$ci okre$lonych w pkt. a) powyzej lub

od dnia otrzymania wniosku, o ktérym mowa w pkt. b).

DC powiadamia Posiadacza dopuszczenia o jego cofnieciu, w sposéb udokumentowany. Jednoczes$nie Posiadacz
dopuszczenia jest informowany o:
» przyczynach podjecia decyzji o cofnieciu dopuszczenia,
> prawie do odwotania i sposobie odwotania od decyzji o cofnieciu dopuszczenia,
> konieczno$ci wykonania innych dziatan, ktére DC uznato za niezbedne w celu zapewnienia bezpieczenstwa
publicznego oraz ochrony zdrowia i zycia oraz mienia.
Posiadacz ma prawo odwota¢ sie od decyzji Kierownika Jednostki Certyfikujacej do Dyrektora CNBOP-PIB
w terminie do 14 dni od daty jej otrzymania. O wynikach rozpatrzenia odwotania Posiadacz informowany jest na
pismie.
CNBOP-PIB publikuje wykaz cofnietych dopuszczen.
W tym trybie wydanie dopuszczenia dla wyrobu wymaga przeprowadzenia nowego procesu dopuszczenia.
Kontrola dopuszczenia
Kontrola dopuszczenia jest oceng zgodnosci wyrobu z wymaganiami technicznych dokumentéw odniesienia na
podstawie przeprowadzonych badan, zgodnie z programem ujetym w planie kontroli CNBOP-PIB. Tryb prowadzenia
kontroli dopuszczenia regulujg przepisy [2] i [3].
CNBOP-PIB okre$la zakres oraz termin czynnosci do realizowania przez Wnioskodawce niezbednych dla
przeprowadzenia kontroli dopuszczenia. Dziatania zwigzane z kontrolg inicjowane sg przez CNBOP-PIB. Zakres
badan kontrolnych jest okreslony przez jednostke dopuszczajgcg i udostepniany Posiadaczom dopuszczen na
stronie internetowej Instytutu (www.cnbop.pl). W przypadku kontroli doraznej zakres badan okreslany jest
indywidualnie, na podstawie informaciji od uzytkownikéw wskazujgcych na wady w dopuszczonym wyrobie.
CNBOP-PIB, w ramach kontroli dopuszczenia, realizuje nastepujace czynnosci:
> pobranie probki do badan zgodnie z planem kontroli przekazywanym Posiadaczowi (raz w roku),
> przeprowadzenie badan pobranej prébki,
> ocena zgodnoSci wyrobu z wymaganiami technicznych dokumentdw odniesienia na podstawie
przeprowadzonych badan i sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej kontroli oraz informacji pokontrolne;.
Ponadto, CNBOP-PIB prowadzi nadzor nad przestrzeganiem spetiania zapisow umowy o nadzorowaniu
udzielonego dopuszczenia (w tym tez zasad stosowania znaku jednostki dopuszczajacej).

Za czynnosci kontrolne wystawiana jest faktura w wysoko$ci okreslonej w aktualnej edycji cennika DC.


http://www.cnbop.pl/
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W przypadku braku mozliwo$ci pobrania prébki wyrobu (brak wyrobu do pobrania ze wzgledu na brak produkciji, brak
zapasow magazynowych lub w przypadku wyroboéw wyprodukowanych w jednym egzemplarzu lub krétkiej serii itp.)
CNBOP-PIB po otrzymaniu takiej informacji, zobowigzuje pisemnie Posiadacza $wiadectwa dopuszczenia wyrobu do
niezwtocznego powiadomienia jednostki dopuszczajacej o ustgpieniu przyczyn uniemozliwiajacych prawidtowe
przeprowadzenie kontroli.

Zmiany dokonywane w odniesieniu do udzielonego dopuszczenia

Zmiany dokonywane w odniesieniu do udzielonego dopuszczenia moga dotyczyé:
> zmiany dopuszczenia (pkt 6.1), i/lub
> aktualizacji zapiséw w Swiadectwie dopuszczenia (pkt 6.2), iflub
> przeniesienia praw do dopuszczenia (pkt 6.3), iflub
> zmiany technicznych dokumentéw odniesienia lub przepiséw prawnych (pkt 6.4).

Za czynnosci realizowane w ramach zmian jw. CNBOP-PIB pobiera optaty, o ktérych mowa w punkcie 10 Programu.
Zmiana dopuszczenia

Zmiany dopuszczenia mozna dokona¢ na podstawie ztozonego przez posiadacza dopuszczenia wniosku na
formularzu (druk _nr DC/1). DC ocenia mozliwo$¢ i okrela sposob postepowania w celu dokonania zmiany
dopuszczenia w zakresie np:
> zmian materiatowych, konstrukcyjnych lub technologicznych wyrobu, mogacych mie¢ wptyw na wtasciwosci
uzytkowe lub na rozszerzenie zakresu jego stosowania,
> nowych odmian wyrobow lub nowych wyrobéw, w ramach tej samej grupy wyrobow,
> zmiany zakresu dopuszczenia (rozszerzenie, ograniczenie).
Zmiany jw. moga by¢ dokonywane wytacznie za zgodg CNBOP-PIB.
Proces zmiany dopuszczenia przez CNBOP-PIB obejmuje nastepujace czynnosci:
> wstepna formalng ocene wniosku 0 zmiang dopuszczenia,
» analize dokumentacji wyrobu,
> przeprowadzenie badan probki wyrobu przez jednostke dopuszczajaca (jesli dotyczy),
> analize wynikdéw badan dostarczonych przez posiadacza dopuszczenia (jesli dotyczy),
> oceng warunkow techniczno-organizacyjnych producenta wyrobu (jesli dotyczy),
> wydanie zmienionego (zaktualizowanego) dopuszczenia,
w zakresie stosownym do zgtaszanych przez posiadacza dopuszczenia zmian.
CNBOP-PIB zmienia lub odmawia zmiany dopuszczenia w terminie 6 tygodni od dnia zakonczenia czynnosci
wykonywanych podczas procesu zmiany dopuszczenia wyrobu.
Potwierdzeniem akceptacji zmiany jest wydanie zmienionego $wiadectwa dopuszczenia. Zmienione $wiadectwo
dopuszczenia zawiera adnotacje w stopce dokumentu, informujaca, ze wydawane $wiadectwo ,zastepuje
Swiadectwo dopuszczenia nr.... z dnia...”. Zmienione Swiadectwo dopuszczenia zachowuje pierwotny termin

waznosci.
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Jesli zmiana dopuszczenia powoduje konieczno$¢ zmiany danych w umowie o kontroli i nadzorowaniu udzielonego
dopuszczenia posiadacz dopuszczenia otrzymuje skan aneksu do umowy. Zmienione $wiadectwo dopuszczenia
zostaje wydane po otrzymaniu przez CNBOP-PIB podpisanego aneksu do umowy jw. oraz po potwierdzeniu wptywu

na konto CNBOP-PIB wszystkich optat zwigzanych z procesem zmiany dopuszczenia.
Aktualizacja zapisow w Swiadectwie dopuszczenia

W przypadkach innych niz wymienione w pkt. 6.1 Programu, DC moze dokona¢ aktualizacji zapiséw w $wiadectwie
dopuszczenia z wiasnej inicjatywy (np. identyfikacja btedu, otrzymanie skargi itp.) lub na podstawie pisemnego
wystapienia Posiadacza dopuszczenia (np. w przypadku danych technicznych wyrobu, nie majacych wplywu na
wiasciwosci uzytkowe lub na rozszerzenie zakresu jego stosowania, zmian nazwy ilub adresu Posiadacza /
producenta, zaktadu produkcyjnego).

W przypadku pisemnego wystapienia Posiadacza dopuszczenia, na podstawie otrzymanej informacji CNBOP-PIB
okresla mozliwo$¢ i sposéb dalszego postepowania w sprawie aktualizacji dopuszczenia.

Aktualizacja zapiséw odbywa sie po uprzedniej analizie przez CNBOP-PIB otrzymanej dokumentacji uzasadniajacej
dokonanie aktualizacji. Przedmiotowe czynno$ci, za wyjatkiem korekty zapisow wynikajacych z btedu, prowadzone
sq przez CNBOP-PIB odptatnie.

Aktualizacja moze wigzaC sie z konieczno$cig przeprowadzenia oceny WTO (np. zmiana adresu zaktadu
produkcyjnego, dodanie alternatywnego/-ych i/lub usunigcia dotychczasowego miejsca/-c produkcji wyrobu na
dopuszczeniu). Podstawe zmiany zapiséw dopuszczenia stanowi decyzja CNBOP-PIB o zastgpieniu dopuszczenia,
podejmowana na podstawie wynikéw zrealizowanej analizy, w odniesieniu do zgtoszonej potrzeby zmiany.

Zmiana zapisdw w Swiadectwie dopuszczenia otrzymuje tg sama forme jak w pkt. 6.1.4.

Jedli zmiana dopuszczenia powoduje koniecznos¢ zmiany danych w umowie o kontroli i nadzorowaniu udzielonego
dopuszczenia posiadacz dopuszczenia otrzymuje skan aneksu do umowy do wydruku w dwéch egzemplarzach, do
podpisania i odestania do CNBOP-PIB. Zmienione $wiadectwo dopuszczenia zostaje wydane po otrzymaniu przez
CNBOP-PIB podpisanego aneksu do umowy jw. oraz po potwierdzeniu wptywu na konto CNBOP-PIB wszystkich

optat zwigzanych z procesem zmiany dopuszczenia.

Przeniesienie praw do dopuszczenia
W przypadku zmiany:
a) nazwyi/lub adresu Posiadacza dopuszczenia,
b) statusu prawnego lub stosunkéw wiascicielskich Posiadacza dopuszczenia,
mozliwe jest przeniesienie przez CNBOP-PIB praw do dopuszczenia iflub dokonanie aktualizacji stosownych
zapisow w $wiadectwie dopuszczenia, po upewnieniu sie, ze nowa organizacja jest w stanie spetni¢ wszystkie
wymagania okreslone w umowie o kontroli i nadzorowaniu udzielonego dopuszczenia.
Przeprowadzenie czynno$ci opisanych w punkcie 6.3.1.a) wymaga pisemnego wystapienia dotychczasowego
Posiadacza dopuszczenia oraz udokumentowania zaistniatych zmian.

Przeprowadzenie czynno$ci opisanych w punkcie 6.3.1.b) wymaga:
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> pisemnego wystapienia dotychczasowego Posiadacza zawierajacego opis zaistniatych zmian,

» Zztozenia wniosku o zmiang dokumentu/-6w dopuszczeniowych wraz z majacymi zastosowanie zatgcznikami.
Whiosek powinien by¢ podpisany zaréwno przez dotychczasowego Posiadacza dopuszczenia jak i podmiot,
na ktorego przeniesione bedg prawa wiascicielskie

DC, po analizie ztozonej dokumentaciji, informuje pisemnie strong wnioskujacg o nabyciu praw do dopuszczenia,

0 czynnosciach niezbednych do realizacji oraz kosztach zwigzanych z przeniesieniem praw jw.

DC rozpoczyna czynno$ci jw. wytacznie w przypadku, gdy nie stwierdzono zalegtosci finansowych wobec

CNBOP-PIB w odniesieniu do podmiotéw wigczonych w przedmiotowy proces.
Zmiana technicznych dokumentéw odniesienia lub przepiséw prawnych

Tryb postepowania w przypadku zmian w Polskich Normach oraz w wymaganiach techniczno-uzytkowych reguluje
przepis [2].

W przypadku zmian przepisow prawnych zwigzanych z procesem dopuszczenia, DC powiadamia o tym Posiadacza
dopuszczenia okre$lajac zakres ewentualnych czynnosci, koniecznych do wykonania celem zapewnienia zgodnosci
wyrobu z tymi przepisami.

Jedli wynika to ze zmiany istniejacego lub okreslenia nowego wymagania jw. CNBOP-PIB dokonuje stosownej

weryfikacji dziatah podjetych przez Posiadacza dopuszczenia.
Przedtuzenie waznosci dopuszczenia

Wydane dopuszczenie nie podlega przedtuzeniu. Na wniosek Posiadacza mozliwe jest ponowne przeprowadzenie

procesu dopuszczenia w trybie i na zasadach okreslonych w przepisach [1], [2], [3].

Ponowny proces dopuszczenia
Ponowny proces dopuszczenia prowadzony jest w trybie wtadciwym dla nowego procesu dopuszczenia wyrobu do
uzytkowania i wymaga ztoZenia kompletnego wniosku o przeprowadzenie dopuszczenia, o ktérym mowa w pkt. 8.2
niniejszego Programu.
Uwzgledniajac ztozonos¢ wyrobu oraz zmiany stanu normalizacyjnego od poprzedniego procesu dopuszczenia
i ostatniej wykonanej kontroli dopuszczenia DC podejmuje decyzje o dalszym trybie postepowania na podstawie
dostarczone;:

> dokumentaciji (w tym sprawozdan z badan, raportéw z oceny WTO),

> informacji o wprowadzonych zmianach w wyrobie i/lub

» warunkach techniczno-organizacyjnych produkcji badz ich braku.
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8.3.  DC moze odstapi¢ od wykonania badan wyrobu jezeli zostang spetnione wszystkie wymienione warunki:

» przediozone dotychczas do CNBOP-PIB wyniki badari wyrobu potwierdzajg, spetnienie wszystkich aktualnych
wymagan technicznych dokumentéw odniesienia (Polskich Norm i/lub wymagan techniczno-uzytkowych)
majacych zastosowanie w procesie ponownego dopuszczenia,

» producent dostarczy o$wiadczenie o braku zmian w wyrobie od czasu wykonania ostatnich badan
identyfikacyjnych,

» badania identyfikacyjne wyrobu zostaty wykonane w laboratorium CNBOP-PIB, a Wnioskodawca dostarczy kopige
sprawozdania z badan jw.,

» W czasie waznosci Swiadectwa dopuszczenia probki dopuszczonego wyrobu poddawane byty kontroli dopuszczenia.

8.4. W procesie ponownego dopuszczenia DC wykonuje ocene WTO na zasadach wymieniowych w pkt. 4.5 niniejszego

programu.

9. Uznanie procesu certyfikacji

W przypadkach kiedy Wnioskodawca posiada aktualny certyfikat wydany przez CNBOP-PIB (EC lub B) dla wyrobu —
budowlanego w rozumieniu ustawy o wyrobach budowlanych — objetego zakresem $wiadectw dopuszczenia, $wiadectwo
wydawane jest po ustaleniu zgodno$ci wymagan postawionych w procesie certyfikacji i w procesie dopuszczenia wyrobu.
W procesie dopuszczenia moze zosta¢ wykorzystana dokumentacja przeprowadzonego procesu certyfikacji i uznane czynnosci
wykonane w procesie certyfikacji. (np. uznanie przeprowadzonej w procesie certyfikacji inspekcji ZKP jako spefnienie
wymagania przeprowadzenia przez jednostke dopuszczajacg oceny WTO przed wydaniem Swiadectwa dopuszczenia). Decyzja
0 mozliwosci uznania na potrzeby procesu dopuszczenia czynnosci wykonanych w ramach procesu certyfikacji jest
podejmowana po analizie materiatu zebranego w procesie certyfikacji i stwierdzeniu zgodnosci w zakresie wymagan stawianych

w procesie dopuszczenia. Optaty w tym przypadku naliczane sg wedtug odrebnych pozyciji cennika DC.

10.  Oplaty za przeprowadzenie procesu dopuszczenia

10.1. Optaty za przeprowadzenie procesu dopuszczenia wyrobu do uzytkowania oraz za czynnosci realizowane w ramach
prowadzenia kontroli i nadzorowania udzielonego dopuszczenia ustalane sg na podstawie aktualnego Cennika DC.
Strukture optat w procesach zwigzanych z procesem dopuszczenia przedstawiono w pkt. 1 ninigjszego Programu.
Optaty za przeprowadzenie procesu dopuszczenia uiszcza Wnioskodawca/Posiadacz dopuszczenia.

10.2. Koszty badan sg rozliczane bezposrednio pomiedzy Wnioskodawcg a wiasciwym laboratorium badawczym i nie sg

wliczane do kosztu przeprowadzenia procesu wydania lub zmiany dopuszczenia realizowanego przez DC.

11.  Odwotania i skargi
11.1. Odwotania
Whioskodawcy przystuguje prawo do ztoZenia pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy dotyczacey:
> odmowy wydania Swiadectwa dopuszczenia.
Opis warunkow i trybu sktadania oraz sposobu rozpatrywania wnioskow jw. znajduje sie w procedurze P-7 dot. postepowania
Z wnioskami o ponowne rozpatrzenie sprawy odmowy wydania dopuszczenia, ktéra jest opublikowana na stronie

internetowe;j Instytutu, w zaktadce https://www.cnbop.pl/swiadectwa dopuszczenia.
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Whnioskodawcy/Posiadaczowi przystuguje prawo do ztozenia pisemnego odwotania od decyzji CNBOP-PIB dotyczace:

> ograniczenia zakresu wydanego $wiadectwa dopuszczenia,

» cofniecia wydanego $wiadectwa dopuszczenia.
Odwotanie wnoszone jest na piSmie do Dyrektora CNBOP-PIB w terminie 14 dni od daty ofrzymania decyzji. Odwotanie
rozpatrywane jest przez Dyrektora CNBOP-PIB w terminie do 30 dni od daty otrzymania. W przypadkach gdy czas niezbedny
narozpatrzenie przekracza wskazany termin, wnoszacy odwolanie informowany jest pisemnie przez CNBOP-PIB
0 przewidywanym terminie rozpatrzenia. CNBOP-PIB potwierdza Wnioskodawcy/Posiadaczowi wptyniecie odwotania oraz,

po zakonczeniu postepowania z odwotaniem, informuje na pi$mie o decyzji Dyrektora CNBOP-PIB.

11.2. Skargi
Na kazdym etapie procesu dopuszczenia, zmiany i kontroli dopuszczenia, Posiadaczowi $wiadectwa dopuszczenia przystuguje
mozliwos¢ zlozenia skargi na dziatania Jednostki Certyfikujacej badz jej pracownikéw. CNBOP-PIB przyjmuje réwniez skargi

sktadane przez inne strony (skargi dotyczace dziatarh Wnioskodawcy/Posiadacza lub Jednostki Certyfikujace;).

Wszystkie skargi sq rejestrowane i rozpatrywane. W przypadku otrzymania skargi telefonicznej, CNBOP-PIB wymaga
pisemnego potwierdzenia ztozenia skargi. Decyzje o uznaniu lub nie uznaniu skargi podejmuje Dyrektor CNBOP-PIB
w terminie 30 dni od daty jej otrzymania. JeZeli decyzja nie moze by¢ podjeta w tym terminie, Skarzacy jest informowany
o podjetych dziataniach i przyblizonym terminie podjecia stosownej decyzji. Po zakofczeniu postepowania ze skargg

Whioskodawca jest informowany na piSmie o decyzji Dyrektora CNBOP-PIB i dalszym sposobie postepowania.

Opis warunkéw i trybu sktadania oraz sposobu rozpatrywania odwotah oraz skarg opublikowany jest na stronie internetowej

Instytutu, w zaktadce https://www.cnbop.pl/certyfikacia-dopuszczenia.

12.  Poufnosé

DC zobowigzuije sie do zachowania poufno$ci wszystkich informacji uzyskanych od Wnioskodawcy i producenta w procesie
i przedmiocie dopuszczenia, jak rowniez w okresie obowigzywania umowy o kontroli i nadzorowaniu udzielonego
dopuszczenia, jak i z innych zrodet (skargi), z wyjatkiem przypadkéw przewidzianych prawem.

W przypadku udzielania przez CNBOP-PIB informacji wymaganej prawem, Wnioskodawca informowany jest w sposob

udokumentowany o zakresie i adresacie przekazywanych informacji, jezeli prawo nie stanowi inaczej.

13.  Publikowane informacje

DC CNBOP-PIB publikuje wykazy wydanych i cofnigtych $wiadectw dopuszczenia na stronie internetowej Instytutu www.cnbop.pl.
Wykaz jw. zawiera co najmniej nastepujace elementy:

1) numer $wiadectwa dopuszczenia,

2)

3) nazwe i adres Wnioskodawcy,
4)

nazwe i typ wyrobu,

okres wazno$ci $wiadectwa dopuszczenia.


http://www.cnbop.pl/
https://www.cnbop.pl/certyfikacja-dopuszczenia
http://www.cnbop.pl/
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14.  Adresy i telefony kontaktowe

Centrum Naukowo-Badawcze Ochrony Przeciwpozarowej im. Jozefa Tuliszkowskiego
Panstwowy Instytut Badawczy
(CNBOP-PIB)
ul. Nadwislanska 213
05-420 Jozefow, k/Otwocka

Tel: (+48) 22 76 93 300

Fax: (+48) 22 76 93 373

e-mail: cnbop@cnbop.pl
www.cnbop.pl

Jednostka Certyfikujgca - DC CNBOP-PIB
Komitet Techniczny ds. Koordynaciji i systemu zarzadzania
Telefon: (+48) 22 769 33 47

e-mail: jew@cnbop.pl

Dziat Wsparcia i Auditow
Tel: (+48) 22 769 33 45

e-mail: dwia@cnbop.pl

UWAGA:

Ze wzgledow organizacyjno-technicznych prosimy o wczesniejsze uzgadnianie terminéw spotkar i kontaktowanie sie
w godzinach od 7:30 do 15:30.


http://www.cnbop.pl/
mailto:cnbop@cnbop.pl
http://www.cnbop.pl/
mailto:jcw@cnbop.pl
mailto:dwia@cnbop.pl
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Zatacznik nr1

Struktura optat w procesie dopuszczenia wyrobéw do uzytkowania w ochronie przeciwpozarowej

Optata za proces dopuszczenia wg programu P-D
skiada sie z podstawowych pozyciji oraz ,Innych optat” (jesli majg zastosowanie w procesie)

Wstepna formalna ocena wniosku o wydanie dopuszczenia wyrobu, dokonanie identyfikacji producenta wyrobu oraz rejestracje wniosku —
bezzwrotna

2. Optata za analize dokumentacji wyrobu oraz wydanie dopuszczenia
Proces zmiany zakresu dopuszczenia

3. Wstepna formalna ocena wniosku o zmiane dopuszczenia wyrobu, dokonanie identyfikacji producenta wyrobu oraz rejestracje wniosku —
bezzwrotna

4. Optata za analize dokumentacji wyrobu oraz zmiane dopuszczenia

Inne optaty

5. Przeprowadzenie oceny warunkéw techniczno-organizacyjnych (WTO) produkcji wyrobu

6. Aktualizacja przedmiotu i/lub zakresu wniosku

7. Aktualizacja programu badan na wniosek/zgtoszenie klienta

8. Analiza przedtozonego przez Wnioskodawce raportu z oceny/inspekcji w zaktadzie produkcyjnym, wykonanej przez inng akredytowang /
notyfikowang jednostke certyfikujaca wyroby

9. Analiza przedtozonej przez Wnioskodawce dokumentacji umozliwiajacej odstapienie od wykonania oceny WTO w zaktadzie produkcyjnym

10. | Rozpatrzenie wniosku i wydanie orzeczenia (opinii) przez wtasciwy komitet techniczny

11. | Opfata za ttumaczenie obcojezycznej dokumentacji przedtozonej do procesu wydania / zmiany / aktualizacji dopuszczenia lub udziat
ttumacza w przedmiotowym procesie

12. | Opfata za analize dokumentacji w przypadku ztozenia informacji o zmianie w dopuszczonym wyrobie iflub dokonanie oceny w zakresie
konieczno$ci przeprowadzenia badan uzupetniajacych wyrobu

13. | Optata za akceptacje zmian w dopuszczanym wyrobie, nie wymagajacych zmiany (rozszerzenia zakresu) dopuszczenia iflub
wprowadzenie zmian (aktualizacja zapisow) w $wiadectwie dopuszczenia, na zyczenie klienta

14. | Opfata za aktualizacje zapisow $wiadectwa dopuszczenia inne niz wymienione pkt. 13

15. | Opracowanie ttumaczenia dopuszczenia na jezyk obcy

16. | Formalna aktualizacja zapiséw w $wiadectwie dopuszczenia przez CNBOP-PIB

17. | Wydanie duplikatu lub dodatkowych egzemplarzy $wiadectwa dopuszczenia

18. | Wydanie pisemnej opinii (np. formalno-prawnej, technicznej) w zakresie dziatalnosci dopuszczeniowej CNBOP-PIB (na zyczenie strony
zainteresowanej)

Kontrola dopuszczenia

19. | Pobranie probki do badan

20. | Badania prébki wyrobu

21. | Ocena zgodno$ci wyrobu z wymaganiami technicznych dokumentéw odniesienia na podstawie przeprowadzonych badan i sporzadzenie

protokotu z przeprowadzonej kontroli oraz informacji pokontrolnej



http://www.cnbop.pl/
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