
PROCEDURA WYDAWNICZA 
dla monografii naukowych* 

 
Wydawnictwo CNBOP-PIB prowadzi działania na podstawie zatwierdzonego przez dyrekcję Instytutu 

Planu Publikacji na dany rok. Każda zgłoszona do wydania publikacja poddawana jest weryfikacji 

w systemie antyplagiatowym oraz ocenie Rady ds. Wydawnictw CNBOP-PIB. Po zatwierdzeniu publikacji 

do wydania przeprowadzana jest pełna, opisana niżej, procedura wydawnicza. 

1. Akceptacja przez dyrekcje Instytutu Wniosku o finansowanie zawierającego kalkulacje kosztów 

poszczególnych etapów procesu wydawniczego. 

2. Zawarcie z autorem/ autorami zewnętrznymi umowy licencyjnej niewyłącznej 

3. Przekazanie do wydawnictwa maszynopisu w postaci elektronicznej danego tytułu wraz 

z plikami graficznymi. 

4. Wybór recenzentów, przygotowanie umów na wykonanie recenzji i przekazanie publikacji do 

sporządzenie recenzji wydawniczej. 

5. Sporządzenie przez recenzentów pisemnej opinii o publikacji na arkuszu recenzji. 

6. Przekazanie autorowi/ autorom recenzji wydawniczej. 

7. Przyjęcie poprawionej w wyniku recenzji wydawniczej pracy wraz z pisemnym odniesieniem się 

autora/ autorów do zagadnień podniesionych w recenzji. 

8. Przekazanie pracy do opracowania redakcyjnego po wcześniejszej weryfikacji kompletności 

i jakości materiałów. 

9. Opracowanie redakcyjne i techniczne, uzgadnianie  kwesঞi technicznych i językowych 

z autorem/ autorami. 

10. Wykonanie projektu okładki oraz layoutu publikacji. 

11. Skład i formatowanie publikacji. 

12. Korekta językowa i interpunkcyjna. 

13. Przygotowanie ostatecznej wersji pracy (plik pdf). 

14. Nadanie publikacji nr ISBN oraz DOI. 

15. Przekazanie materiałów do druku lub/i do udostępnienia w formie elektronicznej na stronie 

internetowej CNBOP-PIB. 

16. Wysyłka obowiązkowych egzemplarzy bibliotecznych oraz innych, zgodnie z rozdzielnikiem. 

17. Zamieszczenie publikacji w bazach naukowych i na pla�ormach (Google Books, Polona, 

Biblioteka Nauki). 

 

*Wytyczne CNBOP-PIB oraz publikacje branżowe niespełniające kryteriów publikacji naukowych są 
wydawane na oddzielnych zasadach opisanych w procedurze ISO. 


