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1. Zakres stosowania

Niniejszy dokument stosowany jest na potrzeby prowadzenia inspekcji zaktadowej kontroli produkcji wyrobéw budowlanych podlegajacych
krajowej certyfikacji, o ktérej mowa w art. 5 ust. 2 ustawy o wyrobach budowlanych (znak budowlany), w przypadku gdy proces krajowej oceny
i weryfikacji stato$ci wiasciwosci uzytkowych prowadzony jest w oparciu o Polskie Normy! wyrobu niezawierajace wymagan dotyczacych
zaktadowej kontroli produkcji oraz w sytuacji gdy wymagania dotyczace zaktadowej kontroli nie zostaty okreslone w krajowej ocenie technicznej
wyrobu badz w sytuaciji, w ktdrej producent zgtosi bezposrednio przed lub w trakcie trwania inspekcji zainteresowanie objeciem zakresem
inspekcji dodatkowych wyrobdw, dla ktérych w dniu inspekciji nie bedzie dostepna krajowa specyfikacja techniczna (Polska Norma nie majaca
statusu normy wycofanej lub krajowa ocena techniczna).

Niniejszy dokument opracowano na podstawie wymagarn zaktadowej kontroli produkciji stawianych przez krajowe oceny techniczne wydawane
przez CNBOP-PIB.

2, Zaktadowa Kontrola Produkcji (ZKP)

Zaktadowa kontrola produkcji (dalej ZKP) oznacza udokumentowang stata i wewnetrzng kontrole produkcji w zaktadzie produkcyjnym. Celem
ZKP jest zapewnienie powtarzalnej produkcji oraz ze wyroby, wprowadzane do obrotu lub udostepniane na rynku krajowym wyrobdw
budowlanych, w zakresie odpowiadajacym ich wiasciwosciom uzytkowym i zamierzonemu zastosowaniu bedg zgodne z Krajowg Oceng

Techniczna. Za organizacje systemu ZKP odpowiedzialny jest producent wyrobu budowlanego.
21. Postanowienia ogdine

Producent powinien ustanowi¢, wdrozyé, udokumentowaé i utrzymywac system zaktadowej kontroli produkcji. Wszystkie elementy zaktadowe;

kontroli produkcji przyjete przez producenta powinny podlegaé systematycznym przegladom, aktualizacjom i doskonaleniu (jesli dotyczy).

Zaktadowa kontrola produkcji powinna obejmowaé:

a) polityki, procedury, instrukcje, druki, formularze (jesli dotyczy);

b) kontrole, badania, oceny, weryfikacje, sprawdzenia (je$li dotyczy) oraz

c) wykorzystywanie ww. do kontroli surowcéw i innych przychodzacych materiatéw lub podzespotdéw, wyposazenia, procesu

produkcyjnego i wyrobu budowlanego.

Zaktadowa kontrola produkcji powinna uwzglednia¢ szczegdlne warunki procesu produkcyjnego danego wyrobu budowlanego.

Producent powinien zleci¢ dziatania osobie posiadajgcej odpowiednie kompetencje i uprawnienia do:

a) identyfikowania procedur stuzacych wykazaniu zgodno$ci wyrobu na odpowiednich etapach;
b) identyfikowania oraz zapisywania jakiegokolwiek przypadku niezgodnosci;
C) identyfikowania procedur w celu korygowania przypadkow niezgodnosci.

W przypadku wystepowania podwykonawstwa, producent powinien zachowac catkowitg kontrole nad wyrobem oraz zapewniaé, ze otrzymuje
wszystkie informacje (np. protokdt, raport, sprawozdanie, certyfikat) niezbedne do wypetniania swoich obowigzkéw zgodnie z niniejszymi

wymaganiami.

Jesli wyrdb budowlany jest czesciowo projektowany, produkowany, montowany, pakowany, przetwarzany i/lub etykietowany w ramach

podwykonawstwa, ZKP podwykonawcy moze zosta¢ uwzgledniona w odniesieniu do przedmiotowego wyrobu, tam, gdzie ma to zastosowanie.

"m. in. PN-EN 54-31, PN-EN 13565-1, PN-EN 50291-1, PN-EN 60947-1, PN-EN 60947-3, PN-EN 15276-1



Centrum Naukowo-Badawcze Ochrony Przeciwpozarowej im. Jozefa Tuliszkowskiego
Panstwowy Instytut Badawczy

JEDNOSTKA CERTYFIKUJACA

WYMAGANIA DLA ZAKLADOWEJ KONTROLI PRODUKCJI WYROBOW BUDOWLANYCH

~—

CNEOP-PI PLANOWANYCH DO KRAJOWEJ CERTYFIKACJI STALOSCI WLASCIWOSCI UZYTKOWYCH

Wydanie: drugie Data wydania: 02.01.2025 r. ‘ Zmiana nr --- z dnia =---=---===--=-- r. Strona3z7

UWAGA: Producent, ktéry podzleca wszystkie ze swoich czynnosci nie moze przenosi¢ odpowiedzialnosci za nie na podwykonawce.

2.2.  Nadzér nad dokumentacja

Producent w dokumentacji ZKP powinien okre$li¢ sposob nadzorowania oraz czas przechowywania dokumentacji. Producent powinien
zapewni¢, aby dokumentacja:

a) byta aktualna;

b) pozwalata na jej identyfikacje np. poprzez zastosowanie numeréw, dat wydania, tytutéw;

(2]

) znajdowata si¢ na odpowiednim nosniku (np. papierowa lub elektroniczna);
)

d podlegata okresowym przegladom w celu weryfikacji jej aktualno$ci, przydatno$ci i adekwatnosci.

Ponadto producent powinien zapewnic, ze dokumentacja bedzie:

a) dostepna w miejscach, gdzie wystepuje konieczno$¢ jej zastosowania;

b) odpowiednio chroniona (np. integralnos¢, poufnosc);
C) przechowywana w sposéb, ktéry zapewni, Ze nie zostanie zniszczona lub stanie sie nieczytelna;
d) archiwizowana i niszczona (je$li dotyczy).

2.3. Przeglady zarzadzania
Producent w dokumentacji ZKP powinien okresli¢ sposob planowania oraz realizacji przegladdw zarzadzania. Przeglady zarzadzania powinny
by¢ realizowane w regularnych odstepach czasu, jednak nie rzadziej niz raz w roku. Przeglady zarzadzania powinny obejmowa¢ swoim

zakresem co najmniej:

a) kwestie dotyczace zaktadowej kontroli produkcii;

b) problemy jakoSci wyrobu;

c) reklamacie;

d) konieczno$¢ doskonalenia obszaréw zwigzanych z produkcjg wyrobu.

24. Personel

Producent w dokumentacji ZKP powinien okresli¢ sposéb planowania oraz realizacji szkolet oraz podnoszenia kwalifikacji personelu.

Producent powinien:

a) wskaza¢ stanowisko lub stanowiska, ktére odpowiadajg za wszystkie dziatania zwigzane z ZKP;

b) zapewni¢, ze personel wykonujacy prace majace wptyw na zgodnos¢ wyrobu posiada w zwigzku z podjetg pracq niezbedng wiedze,
umiejetnosci i doswiadczenie, aby ukonczy¢ prace w sposob satysfakcjonujacy i bezpieczny;

C) ustali¢ odpowiedni poziom wymaganych kompetencji, uprawnien, odpowiedzialno$ci oraz wzajemnych zalezno$ci wsrdd personelu,
ktory zarzadza, weryfikuje oraz wykonuje prace majace wptyw na zgodno$¢ wyrobu z Krajowg Oceng Techniczng;

d) ustali¢ odpowiednie metody zapewnienia podnoszenia kompetencji personelu;

e) przechowywa¢ informacje o kompetencjach personelu np. w formie udokumentowanych zapiséw o wyksztatceniu, szkoleniu,

doswiadczeniu i/lub umiejetnosciach.

2.5. Wyposazenie pomiarowe
Kazdy sprzet stosowany do wazenia, mierzenia i badania powinien by¢ wzorcowany lub sprawdzany oraz regularnie kontrolowany zgodnie

z udokumentowanymi procedurami, czestotliwo$ciami i kryteriami, ktére powinny opisywac co najmniej:
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a) czestotliwos¢ wzorcowan, sprawdzen i kontroli;
b) kryteria wzorcowan, sprawdzen i kontroli;

c) zasady dostepu do wyposazenia pomiarowego;
)

d warunki korzystania z wyposazenia pomiarowego.

Dla wyposazenia pomiarowego powinny by¢ okreélone i dostepne:

a) status wzorcowania/sprawdzenia;

b) zapisy ze wzorcowania/sprawdzenia;

C) sposob oznakowania wyposazenia wskazujacy na co najmniej termin kolejnego / nastepnego wzorcowania/sprawdzenia oraz

d) symbol identyfikujacy z wykazu wyposazenia kontrolno-pomiarowego.

Producent powinien okresli¢ (o ile ma zastosowanie) sposéb nadzorowania wymaganych warunkow otoczenia, ktére zostaty wyspecyfikowane

do monitorowania i pomiaréw

2.6. Wyposazenie produkcyjne
Sprzet wykorzystywany w procesie produkcyjnym powinien byC regularnie kontrolowany oraz konserwowany w celu zapewnienia,

ze stosowanie, zuzycie lub uszkodzenie nie spowodujg rozbieznosci w procesie produkcyjnym.

Producent powinien dokumentowaé czynno$ci kontrolne oraz konserwacyjne, zgodnie z odpowiednig dokumentacjg oraz ZKP, a zapisy

powinny byC przechowywane przez wcze$niej zdefiniowany czas.

2.7. Nadzorowanie wyposazenia

Producent w dokumentacji ZKP powinien okre$li¢ zasady stosowania, przechowywania oraz konserwacji wyposazenia pomiarowego oraz

produkcyjnego. Producent powinien:

a) dysponowa¢ odpowiednimi Srodkami i wyposazeniem, pozwalajacymi na prowadzenie wszystkich dziatan pozwalajacych zapewnié
wiasciwy poziom (fj. poziom nie mniejszy niz zidentyfikowany w wynikach badan wykorzystanych przez JOT) wyprodukowanego
wyrobu budowlanego, a stosowane wyposazenie pomiarowe powinno zapewnia¢ spojno$¢ pomiarowg i wymagang doktadnosé;

b) zapewniC utrzymanie $rodkéw i wyposazenia, wskazanych w a), w gotowo$ci do zamierzonego zastosowania; aktualne instrukcje
dotyczace uzywania, przechowywania i konserwacji wyposazenia powinny by¢ fatwo dostepne dla korzystajacego z wyposazenia
personelu;

c) zapewni¢ (kiedy jest to niezbedne) wzorcowanie wyposazenia przed wigczeniem go do eksploatacji, a nastepnie zgodnie z ustalonym
harmonogramem, dokonywac jego okresowych wzorcowan / sprawdzen;

d) zapewni¢, ze wyposazenie pomiarowe jest nalezycie zabezpieczone przed adiustacjami, kiére mogtyby uniewazni¢ wyniki pomiaréw;

e) chroni¢ wyposazenie pomiarowe przed uszkodzeniami i pogorszeniem stanu podczas przemieszczania, przechowywania i uzywania;
wyposazenie wadliwe nalezy wycofa¢ z eksploataciji oraz nalezy przechowywac¢ w sposob uniemozlwiajacy jego uzycie;

f) bada¢ wptyw wykrytej wady wyposazenia pomiarowego na wyniki uprzednio wykonanych pomiaréw w celu okre$lenia ich wptywu na
jakos¢ uprzednio wyprodukowanych wyrobéw budowlanych;

g) zapewni¢, ze sporzadzane sq zapisy z czynno$ci realizowanych w odniesieniu do wyposazenia pomiarowego (np. identyfikowanie,
wzorcowanie, sprawdzanie i utrzymanie); zapisy te powinny by¢ przechowywane co najmniej przez okres waznosci KOT.

Harmonogram wzorcowania wyposazenia powinien by¢ utozony i realizowany w taki sposéb, aby w przypadkach, w ktorych ma to

zastosowanie, zapewni¢ powigzanie pomiarow wykonywanych przez producenta z panstwowymi, miedzynarodowymi wzorcami jednostek

miar |ub krajowymi jednostkami metrologicznymi, jezeli sg one osiggalne.
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Wzorce odniesienia, ktére posiada producent i wykorzystuje je do sprawdzenia, nalezy wykorzystywac tylko i wytacznie do wykonywania
sprawdzen. Powinny one by¢ wzorcowane przez kompetentng jednostke, ktdra moze zapewni¢ powigzanie z panstwowym lub

miedzynarodowym wzorcem jednostki miary.

Jezeli powigzanie z wzorcami panstwowymi lub miedzynarodowymi nie jest mozliwe, producent powinien przedstawi¢ zadowalajacy dowod
korelagji lub doktadnosci wynikéw pomiaréw. Swiadectwo wzorcowania wyposazenia kontrolno-pomiarowego powinno zawiera¢ niezbedne
wartosci niepewnosci i wspétczynnika rozszerzenia k. W uzasadnionych przypadkach wyposazenie w trakcie uzytkowania powinno byé
poddawane sprawdzeniom migdzy terminami kolejnych wzorcowan. W uzasadnionych przypadkach przechowywane wyposazenie,

w celu wykrycia pogorszenia jego stanu, nalezy ocenia¢ w odpowiednich odstepach czasu.

Jezeli w zwigzku z wykonywang produkcjg producent korzysta z oprzyrzadowania sterowanego elektronicznie, to powinien on zapewnic:

a) zdolno$¢/przydatnos¢é oprogramowania komputerowego stosowanego do pomiaréw wyspecyfikowanych wymagan do jego
zamierzonego zastosowania. Nalezy to wykona¢ przed przystapieniem do uzytkowania;

b) testowanie oprogramowania komputerowego w celu potwierdzenia jego przydatnosci;

C) ustanowienie i wdrozenie procedur ochrony integralnosci danych;

d) konserwacje komputerdw i sprzetu zautomatyzowanego w sposob gwarantujacy ich wtasciwe dziatanie;

e)

ustanowienie i wdrozenie procedur zabezpieczenia danych.

2.8. Materialy i elementy skladowe
Producent w dokumentacji ZKP powinien okres$li¢ sposdb kontroli zapewniajacy zgodnos$¢ wszystkich przyjmowanych materiatéw i elementow

sktadowych z okre$lonymi przez niego specyfikacjami technicznymi.

Producent powinien zapewni¢, aby kontrola oraz jej program byly udokumentowane. W przypadku zastosowania w zestawie dostarczanych
podzespotéw, poziom oceny zgodnosci tego podzespotu powinien by¢ taki, jak podano w odpowiedniej specyfikacji technicznej dla tego

podzespotu.

29. Proces projektowania
Producent w dokumentacji ZKP powinien okresli¢ sposob dokumentowania etapéw projektowania wyrobu, jego weryfikacji oraz osoby

odpowiedzialne za wszystkie etapy projektowania.

Producent powinien zapewnié:

a) przechowywanie zapisbw ze wszystkich sprawdzen, ich rezultatdw oraz jakichkolwiek podejmowanych dziata korygujacych
dot. procesu projektowania;

b) zapewni¢, aby zapisy wymienione w a) byly wystarczajgco szczegoétowe oraz doktadne w celu wykazania, ze wszystkie etapy fazy

projektowania oraz wszystkie sprawdzenia zostaty wykonane pomysinie.

2.10. Kontrole podczas procesu produkgcji
Producent w dokumentacji ZKP powinien okres$lic sposéb planowania oraz realizacji produkcji z zachowaniem odpowiednich warunkow

kontrolnych.

2.11. Badanie oraz ocena wyrobu
Producent w dokumentacji ZKP powinien okresli¢c sposob postepowania, ktdry zapewnia, ze okreslone wiasciwosci uzytkowe (zgodne

z planem kontroli) sg state.
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212. Obstuga, przechowywanie i pakowanie

Producent powinien okresli¢ procedury zapewniajace metody obstugi wyrobu oraz powinien zapewnia¢ odpowiednie miejsce przechowywania

zapobiegajace uszkodzeniu lub obnizeniu wartosci wyrobu. Producent powinien:

a) prowadzi¢ okresowg kontrole stanu przechowywanego wyrobu budowlanego, w celu wykrycia ewentualnych uszkodzen lub zmiany
jego wiasciwosci uzytkowych (jesli dotyczy);

b) okresli¢ i zagwarantowa¢ wtasciwe warunki Srodowiskowe przechowywania wyrobu i w razie potrzeby monitorowac je;

c) okresli¢ i zagwarantowa¢ szczeg6lne warunki transportu.

2.13. Identyfikowalno$¢ wyrobow

Producent w dokumentacji ZKP powinien okres$lic sposdb zapewnienia, ze poszczegdine wyroby i ich czesci lub partie wyrobdw bedg mozliwe
do zidentyfikowania. Producent powinien:

a) przechowywac zapisy dla poszczegolnych wyrobéw lub partii wyrobow, tacznie z informacjami dotyczacymi produkcji i badan;

b) mie¢ mozliwos¢, na podstawie zapiséw, odtworzenia wszystkich istotnych informacji o wyrobie i procesie jego produkcji. Zapisy te

powinny by¢ przechowywane co najmniej przez okres wazno$ci KOT.

2.14. Wyroby niezgodne

Producent w dokumentacji ZKP powinien okre$li¢ sposéb postepowania z wyrobami niezgodnymi. Jakiekolwiek przypadki niezgodnosci
powinny by¢ odnotowywane po ich powstaniu, a zapisy te powinny by¢ przechowywane co najmniej przez okres waznosci Krajowej Oceny
Technicznej. Producent powinien przechowywac co najmniej informacje, ktore:

a) opisujg niezgodno$¢;

b) opisujg jakie dziatania w zwigzku z niezgodno$cig podjat producent;

c
d

) opisujg czy i jakie zastosowano odstepstwa;

) identyfikujg stanowisko, ktore decyduje o dziataniach w stosunku do stwierdzonej niezgodno$ci.

2.15. Dziatania korygujace

Producent w dokumentacji ZKP powinien okresli¢ sposéb postepowania w celu uniknigcia ponownego wystapienia niezgodnosci. Procedura

powinna obejmowac¢ dziatania zwigzane z:

a) nadzorowaniem niezgodnosci;
b) korygowaniem niezgodnosci;
c) konsekwencjami niezgodnosci.

Procedura powinna ponadto obejmowa¢ dziatania zwigzane z:
a) przegladem i analizg zidentyfikowanych niezgodnosci;
b) ustaleniem (o ile to mozliwe) przyczyn zidentyfikowanych niezgodnosci;

c) ustaleniem (o ile to mozliwe) czy zidentyfikowane niezgodnosci mogly wystapi¢ wczesnie;.

Producent powinien zapewnié, ze:
a zostang wdrozone odpowiednie dziatania zwigzane z niezgodno$cig;

)
b) dziatania korygujace zwigzane z niezgodno$cig beda podlegaty weryfikacji ich skuteczno$ci;

()

) zgodno$¢ wyrobu z wymaganiami po usunieciu niezgodnosci zostanie zweryfikowana;
d) w systemie zaktadowej kontroli produkcji zostang wprowadzone odpowiednie zmiany.
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2.16. Reklamacje

Producent w dokumentacji ZKP powinien okresli¢ sposob postepowania z reklamacjami. Dokumentacja ZKP powinna obejmowac reklamacje
zgtaszane przez odbiorcow wyrobow oraz sktadane przez producenta dostawcom materiatéw i elementdéw skiadowych (podzespotéw)
stosowanych w produkcji. Producent powinien:

a) podejmowac dziatania w zwigzku z kazdq zgtoszong reklamacjg;

b) przechowywac i archiwizowaé zapisy zwigzane z reklamacjami.

Producent powinien przechowywa¢ wszelkie zapisy dotyczace reklamaciji wyrobéw oraz dziatan korygujacych dotyczacych tych reklamaciji co

najmniej przez okres waznosci Krajowej Oceny Technicznej.

2.17. Znakowanie
Producent powinien okres$li¢ w dokumentacji ZKP sposob znakowania wyrobu. Producent powinien zapewnic, ze:
a) znakowanie wyrobu bedzie odbywac sie zgodnie z majacg zastosowanie krajowa specyfikacjq techniczna;

b) inne znakowanie naniesione na wyréb nie bedzie wprowadza¢ w btad.

KONIEC



